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第 1 章

簽核流程(內建)
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• 內建多種簽核流程，滿足各式

表單簽核應用

• 含各角色簽核點與判斷條件，

輕鬆依制度完成相關簽核作業
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簽核流程(內建)・滿足各式表單簽核應用

人才發展》

• 報名：內/外訓報名申請、外訓申請、集體申請、國外訓練申請…

• 課程活動：內訓請假、內外訓作業繳交…

• 開班管理：部門自辦訓練申請、開班申請…

• 證照：證照申請、更新證照申請⋯

• 訓練計畫：部門提報訓練計畫課程…

績效》

• 目標設定簽核、績效評核

• 支援多種判斷條件，例：金額、簽核層

級、職等…

• 支援轉單、加簽、徵詢、自訂簽核者…

• 支援「特殊角色群組」
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內建多種簽核流程・圖示化呈現，簡潔美觀、易
於檢視理解

內建多種簽核流程，滿足

各種簽核需求。 圖示化呈現，簡潔美觀，方便

快速檢視理解。
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可設定「特殊角色群組」・滿足特定簽核人員應
用

支援某一關卡由「特殊角色群組」簽核，

設定後該關卡需經群組之任一成員簽核。

例：超過5,000元需由財務人員簽核。

同一特殊角色群組，可在多個流程中使用
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可選擇表單適用流程，依制度輕鬆完成簽核

各「領域」（含「組織領域」)管理員可依表單申請

或績效評核作業所需簽核流程，選擇適用之流程。
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流程設計(加值)
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流程設計・功能特色與應用效益

• 便利性：不需額外安裝程式，直接在瀏覽器上操作，使用方便

• 易使用：

– 圖形化操作界面，直觀的拖曳設定，輕鬆快速完成流程設計

– 流程樣板與既有流程複製功能，迅速生成新流程

• 高彈性：

– 支援多種判斷條件，如金額、簽核層級、職等等。

– 提供多種簽核點，包括主管、副主管、特定角色、特殊角色群組等。

– 支援轉單、加簽、徵詢、自訂簽核者等應用

• 即時驗證機制：

– 提供簽核設定檢查，確保流程設定符合邏輯

– 指定帳號模擬簽核，即時驗證表單是否按預期由相應人員簽核

• 因應公司制度調整需求，可隨時依

需、彈性建置各式簽核流程。

• 圖示化操作界面，簽核點及判斷點，

直觀的拖曳設定，輕鬆快速完成流

程設計。

• 透過即時驗證機制，確保簽核流程

順暢運作，有效提升工作效率並節

省時間成本。

功能特色 應用效益

註：未採購WFD，仍可於表單作業或績效作業
進行簽核或評核，惟相關作業可使用之流程需從
預設流程中選擇
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可隨時依需編輯流程・滿足公司各種應用調整需求

因應公司制度調整需求，可隨時依
需、彈性設計各式簽核流程。
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圖形化直觀拖曳設定．輕鬆完成簽核流程設定

1

圖示化操作界面，簽核點及判斷點，
直觀的拖曳設定，輕鬆快速完成流程設計。
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套用流程「樣板」・快速新增流程

2

選擇欲套用的樣版

1

3

選擇流程樣版

可直接儲存，或調整後
儲存為新流程
註：建議儲存前，修改「流程資訊」

4
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「另存」流程・快速新增流程

２

開啟既有流程，調整後”另存”為新流程
註：建議儲存前，修改「流程資訊」
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高彈性功能・支援各種判斷條件、簽核點等應用

• 支援多種判斷條件，例：金額、簽核層級、職等

• 支援轉單、加簽、徵詢、自訂簽核者…等

• 支援多種簽核點，包含：主管、副主管、特定角色、
特殊角色群組…等
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執行檢驗流程，立即確認流程是否設定正確

按下<檢驗流程>

立即檢查未符合邏輯之設定，並提
示調整方式
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即時驗證機制，確保簽核流程順暢運作

模擬流程
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產品需求單歡迎立即線上填寫我們將儘速為您服務！

產品需求單
歡迎立即線上填寫

我們將儘速為您服務！

https://www.aenrich.com.tw/company/demand.asp?utm_source=aEnrich&utm_medium=PDF&utm_campaign=Demand
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育碁官網 a+HCM產品 客戶證言

台北總公司
電話： 02-2517-8080
地址：台北市大安區建國南路二段276號10F

台南辦公室

電話： 06-2378103分機 721

地址：台南市東區東門路2段297號6樓之1
New ！ 2023/7/17 擴大遷入！
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